Fundusze Europejskie Dofinansowane przez s ' " URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska L \ ' WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Zatacznik nr 8
do Regulaminu rekrutacji i udziatu w projekcie

»Nastaw sie na rozwdéj”

Umowa wsparcia w ramach Projektu
»,Nastaw sie na Rozwgj”
nr CEW...

zawarta w Chojnicach, w dniU........cccceevvvevveneene. , pomiedzy:

Powiatem Chojnickim, ul. 31 Stycznia 56, 89-600 Chojnice, NIP: 5551917808
reprezentowanym przez

Monike Kuchta — Dyrektor Centrum Edukacyjno-Wdrozeniowego w Chojnicach

przy kontrasygnacie

Elzbiety Swakowskiej — Gtéwnego Ksiegowego Centrum Edukacyjno-Wdrozeniowego w
Chojnicach

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Operatorem”,

wpisanym jako dostawca ustug do Bazy Ustug Rozwojowych
reprezentowanym przez ...................
zwanym w dalszej tresci umowy ,,Dostawcg ustug”

d

Panem/Panig

zwanym/g w dalszej czesci umowy ,Uczestnikiem/Uczestniczky”
zwanymi dalej facznie ,,Stronami”

§1 Postanowienia ogolne

1. Niniejsza umowa (zwana w dalszej czesci: Umowag) reguluje zasady refundacji kosztow
ustug rozwojowych w ramach Projektu ,Nastaw sie na rozwéj”, wspoétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027



europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.9. Ksztatcenie ustawiczne
w oparciu o umowe o dofinansowanie numer FEPM.05.09-12.00-0011/24 zawartg w dniu
17.01.2025 przez Operatora z Wojewddztwem Pomorskim oraz zatwierdzony wniosek o
dofinansowanie Projektu (w dalszej czesci Umowy zwany: Projektem).

2. Okres realizacji Projektu od 01.06.2025 r. do 30.09.2029 r.

3. Obszar realizacji Projektu: powiat chojnicki, powiat cztuchowski, powiat koscierski.

Na potrzeby niniejszej umowy stosuje sie definicje zawarte w Regulaminie rekrutacji i
udziatu w projekcie ,,Nastaw sie na rozwéj” (w dalszej czesci Umowy zwanym:
Regulaminem) oraz zataczniki do Regulaminu. Regulamin i zatgczniki dostepne sg na
stronie internetowej Projektu: www.nastawsienarozwoj.eu, w zaktadce: Dokumenty
rekrutacyjne.

5. Zadania Operatora w ramach Projektu realizowane sg przez:

1) Centrum Edukacyjno-Wdrozeniowe w Chojnicach w powiecie chojnickim i
koscierskim, oraz
2) Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie w powiecie cztuchowskim.

6. W dalszej czesci Umowy pod pojeciem Operatora nalezy rozumie¢ rowniez odpowiedni
podmiot realizujgcy zadania Operatora w danym powiecie. Obowigzki Operatora
okreslone w §6 Umowy realizowac bedzie odpowiedni podmiot wskazany w §11 Umowy.

7. Kwalifikacja Uczestnika/Uczestniczki do odpowiedniego powiatu nastepuje na podstawie
miejsca zamieszkania lub pracy lub nauki wskazanego przez Uczestnika/Uczestniczke w
ramach kryteriow kwalifikowalnosci w Formularzu zgtoszeniowym do Projektu.

§2 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie ustugi/ustug rozwojowych przez Dostawce
ustug na rzecz Uczestnika/Uczestniczki i udzielenie przez Operatora wsparcia
Uczestnikowi/Uczestniczce w formie refundacji 95% kosztéw ustugi rozwojowej, w ktérej
Uczestnika/Uczestniczka wzigt/wzieta udziat (w dalszej czesci zwana: refundacjg)

2. Na potrzeby realizacji Projektu Strony postugiwac sie bedg nastepujagcym numerem
nadanym przez Operatora Uczestnikowi/Uczestniczce:

ID WSParcia: ...cccceeeevecvivenenn.

3. Dostawca ustug zobowigzuje sie $wiadczy¢ na rzecz Uczestnika/Uczestniczki ustuge
FOZWOjOWG PO NAZWG .eeeeevennnnnnrinrrreeeeeeeeeeeeeennn ,
numer ustugi rozwojowej W BUR .........cvveceveve e 2

zgodnie z kartg ustugi rozwojowej wygenerowang z BUR, ktéra okresla szczegdtowy
zakres i warunki realizacji ustugi.
4. Termin realizacji ustugi rozwojowe;j:
1) rozZPOCZECIE: ..cvvvrvvrereeeeeeeeeeeeeenn, ;
2) zakonczenie: ...cceeeeeiieiiiiiiennns .

1 W przypadku, gdy umowa obejmuje realizacje wiecej niz jednej ustugi rozwojowej zapisy ust. 3 i 5 nalezy
odpowiednio powieli¢.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Karta/y ustugi stanowi zatgcznik do Umowy.

Kazda zmiana zakresu realizacji ustugi rozwojowej wymaga pisemnej akceptacji przez
Strony, pod rygorem utraty prawa do refundacji kosztéw ustugi.

Zmiany zakresu realizacji ustugi dotyczace istotnych parametréow, w szczegdlnosci:
kosztéw ustugi, zakresu merytorycznego, sposobu certyfikacji i termindéw zakonczenia
wymagajg formy aneksu do niniejszej umowy.

Wszelkie zmiany zakresu realizacji ustugi i Umowy muszg by¢ dokonywane zgodnie z
procedurg opisang w §9 Umowy, pod rygorem utraty prawa do refundacji.

Koszt kwalifikowalny ustugi rozwojowej, ktéra moze zostac rozliczona w ramach Projektu
wynosi maksymalnie 10 000,00 zt na Uczestnika/Uczestniczke. Jesli koszt ustugi
przekracza te kwote, Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do sfinansowania réznicy
z wtasnych srodkdw.

Wydatki kwalifikowalne muszg by¢ zwigzane bezposrednio z ustugg rozwojows i
obejmowac wszystkie koszty niezbedne do jej realizacji, majace na celu nabycie
kompetenc;ji lub kwalifikacji.

Catkowita wartos¢ ustugi/ustug rozwojowych wynosi brutto:.........ccceveeeveveerericecce e, zt
(STOW NI .ttt et sttt e e e e e e e e s e s e s e st es e es e et et et et e s e e et enneneeneeneaneane

z czego koszty kwalifikowalne WYN0SZa: .....ccecevvereieeieieieieiesteer e e zt

(STOWNIE! ... cecteseases s tas ettt s e eecsesbbannanaataannaba o SOOI, . .............cccouenaceseannansanaene )
Refundacja kosztéw poniesionych na zakup ustugi/ustug rozwojowych wynosi:............... zt
(STOWNI i ), ti. 95% kosztéw kwalifikowalnych.
Wktad wtasny catkowity wnoszony przez Uczestnika/Uczestniczke wynosi: ................. zt
(STOWNIE: ettt ettt et st ee s4estesee e seeee e e e sessensantentesbeeeeeneaneeene )

z czego wktad kwalifikowalny (tj. 5% kosztow kwalifikowalnych) wynosi: .................. zt
(STOWNIE: ettt et b s r b e s as ).

Uczestnik/Uczestniczka zobowigzuje sie optaci¢ koszt ustug rozwojowych w catosci ze
srodkéw wtasnych z rachunku bankowego, o ktéorym mowa w ust.15 na rachunek

bankowy Dostawcy USTUZ O NUMEIZE ....cvccueeeeeere ettt eeeveeraees prowadzony przez
...................................... w nastepujacej kwocie i terminie/kwotach i terminach:

1) dodnia.............. W KWOCi€....vvveeeeeeeeennnnn.

2) dodnia............... W KWOCIE w.ovviiiiiiiiiiiinnns

Dofinansowanie na warunkach okreslonych w Umowie zostanie przekazane
Uczestnikowi/Uczestniczce po pozytywnej weryfikacji przez Operatora dokumentéw
rozliczajgcych ustuge rozwojowg, w formie przelewu na rachunek bankowy

PIrOWAAZONY PIZEZ c.uvineieeecteeeeceietietteeestestestessesteet e sestestesasasestaessensseneestesstesnnessnsessenssennns
Operator dokonuje ptatnosci na rzecz Uczestnika/Uczestniczki refundacji, po pozytywnej
weryfikacji dokumentow rozliczajgcych ustuge rozwojowg, o ktérych mowa w §4 ust. 3
oraz w §7 ust. 4 Umowy (w przypadku dziatalnosci gospodarczej - jesli dotyczy).
Operator zastrzega sobie prawo do odmowy refundacji w przypadku niewywigzania sie
przez ktdéragkolwiek ze Stron z obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.
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§3 Wykluczenia

1. Wykluczone ze wsparcia w ramach Projektu sg osoby:

1)

2)

objete karg zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

wpisane na liste sankcyjng, zgodnie z decyzjg Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji w sprawie wpisu na liste oséb i podmiotéw, wobec ktérych stosowane
sg $rodki, o ktérych mowa w ustawie o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

W ramach Projektu wykluczone jest wsparcie nie spetniajace kryteriow kwalifikowalnosci

w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
na lata 2021-2027.

W ramach Projektu obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania wsparcia ze srodkéw

publicznych, w szczegdlnosci w odniesieniu do dziatan wdrazanych w ramach FERS oraz

FEP, w zwigzku z tym wykluczone ze wsparcia sg osoby, ktére:

biorg jednoczesnie (w tym samym czasie) udziat w projekcie innego operatora BUR w

wojewddztwie pomorskim w ramach Dziatania 5.9. FEP 2021-2027;

wykorzystaty maksymalny limit wsparcia w ramach Dziatania FEP 2021-2027

wynoszacy 9 500,00 zt na Uczestnika/Uczestniczke, liczony tacznie niezaleznie od

projektu i operatora BUR, ktdry udzielat wsparcia;

biorg udziat w projekcie FERS:

a) w zakresie zielonych kompetencji, w tym kompetencji niezbednych do pracy w
sektorze zielonej gospodarki oraz zarzadzania réznorodnoscig/wiekiem,

b) w ramach Klubéw Rozwoju Cyfrowego (dot. dziatania FERS 01.09 rozwdj
kompetencji cyfrowych);

biorg udziat w innym projekcie FEP (wykluczone sg tozsame tematycznie i czasowo

dziatania, jak i dziatania realizowane przez tego samego wykonawce).

Zakaz podwadjnego finansowania obejmuje Uczestnika/Uczestniczke projektu w tym

samym szkoleniu u tego samego wykonawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie

miato miejsce).

2.
3.
1)
2)
3)
4)
4.
5.

W ramach Projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktora:

1) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw;

2) jest swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia z

wiasnej inicjatywy jest powigzana kapitatowo lub osobowo, przy czym przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegélnosci:

a) udziat w spodice jako wspdlnik spatki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatdw lub akcji spétki, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisdw prawa;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika;
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d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora BUR lub partnera w danym
projekcie PSF albo przez podmiot powigzany z operatorem BUR lub partnerem
kapitatowo lub osobowo;

4) obejmuje wzajemne $wiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce, przez
dostawcow ustug, ktdrzy delegujg ustugi na siebie oraz swoich pracownikéw i
korzystaja z dofinansowania, a nastepnie swiadczg ustugi tej samej tematyki dla
przedsiebiorcy, ktory wystepowat wczesniej w roli dostawcy tych ustug;

5) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora BUR lub partnera
operatora BUR w ktérymkolwiek RP lub FERS;

6) jest swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z
ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach Projektu;

7) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci
koszty sSrodkow trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom,
koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac
sfinansowane w ramach projektu podmiotowego systemu finansowania w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

8) jest ustugg realizowang w formie zdalnej, ale nie w czasie rzeczywistym, tj. ustugg
realizowang w formie zdalnej, w ktérej komunikacja i wymiana informacji nie odbywa
sie natychmiastowo, tzn. ustuga odbywa sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy
trenera (osoby prowadzacej ustuge).

§ 4 Oswiadczenia i obowigzki Uczestnika/Uczestniczki

Uczestnik/Uczestniczka oswiadcza, ze:

1) zapoznat/a sie i akceptuje warunki Regulaminu rekrutacji i udziatu w projekcie
»,Nastaw sie na rozwéj”, numer Projektu FEPM.05.09-12.00-0011/24 oraz zobowigzuje
sie do ich przestrzegania;

2) nie podlega wykluczeniu z zadnego z powoddéw wskazanych w §3 Umowy;

3) jest swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen, w szczegdlnosci wynikajgcej z art. 233 oraz 286 kodeksu karnego oraz w
zwigzku z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

4) jest Swiadomy/$wiadoma, ze niniejsza Umowa zostaje zawarta w oparciu o informacje
i oswiadczenia zawarte w Formularzu zgtoszeniowym do Projektu i potwierdza, iz
dane zawarte w Formularzu zgtoszeniowym sg prawdziwe i aktualne na dzien

Umowa wsparcia w ramach Projektu ,Nastaw sie na rozwdj” Strona 5z20



zawarcia Umowy, a w przypadku ich zmiany zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania Operatora o tym fakcie i o zakresie zmian;

5) zapoznat/a sie i akceptuje zasady i warunki funkcjonowania Bazy Ustug Rozwojowych
oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw tego systemu oraz przyjmuje do wiadomosci, iz
akceptacja Regulaminu BUR oznacza zobowigzanie sie do przestrzegania jego zasad;

6) zapoznat/a sie z klauzulg informacyjng Operatora, tj. z informacjami wynikajgcymi z
art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO;

7) wyraza zgode na nieodpfatne utrwalenie, wykorzystanie i rozpowszechnianie danych
osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz wizerunku w celach promocyjnych i
informacyjnych zwigzanych z realizacjg Projektu przez Operatora oraz podmioty
realizujgce zadania Operatora;

8) dane osobowe niezbedne do realizacji ustugi rozwojowej przekazuje osobiscie
Dostawcy ustugi i wyraza zgode na ich przetwarzanie przez Dostawce ustug zgodnie z
Rozporzgdzeniem RODO;

9) na dzien zawarcia Umowy posiada zarejestrowane konto uzytkownika w portalu BUR.

Uczestnik/Uczestniczka zobowigzuje sie do:

1) zapisania sie na ustuge rozwojowa za posrednictwem BUR, z wykorzystaniem numeru
ID wsparcia wskazanego w §2 ust. 2 Umowy, w terminie 7 dni roboczych od dnia
podpisania Umowy, nie pdzniej jednak niz w dniu rozpoczecia ustugi rozwojowej;

2) potwierdzenia spetniania kryteriéw kwalifikowalnosci oraz braku podstawy do
wykluczenia na dzien rozpoczecia $wiadczenia ustugi rozwojowej, poprzez
dostarczenie dokumentéw i oswiadczen wskazanych w Formularzu zgtoszeniowym, w
przypadku, gdy utracity one waznos¢ (np. gdy od dnia ich wystawienia do dnia
rozpoczecia ustugi uptyneto min. 30 dni);

3) uczestniczenia w co najmniej 80% czasu zaje¢ w ramach ustugi rozwojowej oraz do
potwierdzania tego faktu odpowiednio wpisem na liste obecnosci lub logowaniem
online, a w przypadku przewidzianego braku obecnosci na zajeciach — zgtoszenia tego
faktu Operatorowi na co najmniej 2 dni roboczych przed datg nieobecnosci;

4) uczestniczenia w walidacji ustugi rozwojowe]j prowadzonej przez Dostawce ustugi, a
takze przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji lub
kompetencji (jezeli egzamin jest czescig ustugi rozwojowej);

5) udziatu w badaniach jakosciowych i ewaluacyjnych wsparcia, prowadzonych przez
uprawnione instytucje;

6) poddaniu sie monitoringowi i kontroli, opisanych w §8 Umowy oraz posiadania na
kazdych zajeciach realizowanych w ramach ustugi rozwojowej dokumentu tozsamosci
celem potwierdzenia swojej tozsamosci w razie koniecznosci prowadzenia przez
uprawnione do tego instytucje kontroli lub wizyty monitoringowej (dotyczy rowniez
zaje¢ online),
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7) spetnienia wymagan technicznych i sprzetowych niezbednych do uczestnictwa w
ustudze rozwojowej, realizowanej w formie zdalnej w czasie rzeczywistym wskazanej
w karcie ustugi rozwojowej;

8) niezwtocznego zgtaszania Operatorowi zmian danych oraz tresci oswiadczen
zawartych w Formularzu zgtoszeniowym do Projektu i w Umowie;

9) zgtaszania Operatorowi zmian dotyczacych realizacji ustugi rozwojowej, zawartych w
karcie ustugi rozwojowej, zgodnie z procedurg opisang w §9 Umowy;

10) terminowego dokonania zaptaty na rzecz Dostawcy ustugi przelewem, z rachunku
bankowego Uczestnika/Uczestniczki na rachunek Dostawcy ustugi - oba wskazane w
Umowie;

11) wypetnienia ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowg, zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych,

12) ztozenia Operatorowi oswiadczenia dotyczacego jego sytuacji po zakoriczeniu udziatu
w Projekcie (do czterech tygodni od zakonczenia udziat w ustudze rozwojowej),
zgodnie z zakresem danych okreslonych w ,Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027”, zgodnie z trescig
wskazang we wniosku o refundacje ustugi rozwojowe;j.

W celu otrzymania refundacji Uczestnik/Uczestniczka zobowigzana jest do ztozenia w

ciggu 14 dni roboczych po zrealizowaniu ustugi rozwojowej do Operatora nastepujgcych

dokumentdw rozliczajgcych ustuge rozwojowa:

1) Whniosku o refundacje ustugi rozwojowe] sporzagdzonego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 10 do Regulaminu;

2) kopie faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego, zawierajgcego nastepujace
dane, zgodne z danymi w systemie BUR:

a) imie i nazwisko, PESEL Uczestnika/Uczestniczki;
b) numer ID wsparcia;

c) numer karty ustugi rozwojowej;

d) liczbe godzin zrealizowanej ustugi rozwojowej;

3) kopie zaswiadczenia (certyfikatu) o skorzystaniu z ustugi rozwojowej, zawierajgcego
€O najmnie;j:

a) tytut ustugi rozwojowej,

b) numer identyfikacyjny ustugi rozwojowe;j,

c) date Swiadczenia ustugi rozwojowej,

d) liczbe godzin ustugi rozwojowej,

e) informacje na temat nabytych przez Uczestnika/Uczestniczki efektéw uczenia sie
lub innych osiggnietych efektéw ustugi rozwojowej,

f) dane Uczestnika/Uczestniczki,

g) numer ID wsparcia,

h) kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (jesli dotyczy).

4) W zakresie refundacji ustug szkoleniowych i egzaminéw:
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a) w przypadku uzyskania wyniku pozytywnego z egzaminu: kopii dokumentu
potwierdzajgcego uzyskane kompetencje/kwalifikacje, np. certyfikat,
uprawnienie, dyplom, prawo jazdy, ksigzeczka UDT, zaswiadczenie badz inny
dokument potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji lub kompetencji;

b) w przypadku uzyskania wyniku negatywnego z egzaminu: pisemne potwierdzenie
przystgpienia do egzaminu i ukoriczenia go z wynikiem negatywnym, wydanego
przez instytucje certyfikujaca;

5) kopii list z potwierdzeniem obecnosci Uczestnika/Uczestniczki w ustudze rozwojowej
lub raport z listg logowan w przypadku ustug rozwojowych $wiadczonych zdalnie;

6) dokumentu potwierdzajgcego dokonanie zaptaty za ustuge rozwojowg (potwierdzenie
operacji z rachunku bankowego Uczestnika/Uczestniczki na rachunek Dostawcy ustugi

- oba wskazane w Umowie);

Uwaga! Zaptata za ustugi rozwojowe dokonana w formie ptatnosci gotéwkowej lub z
wykorzystaniem innych rachunkéw bankowych niz wskazane w Umowie stanowic¢ bedzie
wydatek niekwalifikowalny.

7) potwierdzenia wypetnienia ankiety oceniajace] ustuge rozwojowsa, zgodnie z

Systemem Oceny Ustug Rozwojowych (np. zrzut ekranu).

Dokumenty rozliczajgce ustuge rozwojowg nalezy sktadaé na adres Operatora wskazany w
§11 Umowy:
1) w wersji papierowej — do biura Projektu; albo
2) w wersji elektronicznej — na adres do doreczen elektronicznych.
Whniosek o refundacje ustugi rozwojowej musi by¢ wypetniony czytelnie, w jezyku polskim
i podpisany:
1) czytelnie i odrecznie, w przypadku sktadania wniosku w formie papierowej;
2) profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym w przypadku sktadania wniosku w
wersji elektronicznej.

We whniosku o refundacje nie wolno dokonywac¢ zadnych zmian zakresu, w szczegdlnosci
usuwac logotypow.

. Kopie wszystkich dokumentéw, muszg byé potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez Uczestnika/Uczestniczke i opatrzone datg tego potwierdzenia. Oryginaty musza
by¢ dostarczone do wgladu niezwtocznie na wezwanie Operatora, nie pdzniej, niz w
ciggu 7 dni roboczych od wezwania.
W przypadku dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe 0sob trzecich, ktére nie wyrazity
zgody na ich przetwarzanie przez Operatora (np. dane innych osdb na liscie obecnosci)
muszg one zostac zakryte przed ztozeniem dokumentow.
Operator moze wydtuzyé termin na ztozenie dokumentéw rozliczajgcych ustuge
rozwojowga w przypadku, gdy dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje/ kompetencije nie
sg wydawane Uczestnikowi/Uczestniczce od reki. Wydtuzenie okresu, o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajgcym, odbywa sie za pisemng zgodg Operatora, w odpowiedzi na
whniosek Uczestnika/Uczestniczki wystany pocztg e-mail wraz z uzasadnieniem.
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11.

12.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien do
ztozonych dokumentdw rozliczajgcych ustuge, Uczestnik/Uczestniczka jest zobowigzany/a
do ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnie w terminie 7 dni roboczych od
wezwania. Brak dokonania korekty i uzupetnienia dokumentacji w wyznaczonym przez
Operatora terminie skutkuje utratg prawa do otrzymania refundacji kosztéw ustugi
rozwojowe;.

Operator zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omytek pisarskich w
ztozonym whniosku o refundacje ustugi rozwojowej.

Niezastosowanie sie do obowigzkdw, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie stanowi
naruszenie warunkéw Umowy i moze stanowi¢ podstawe do jej rozwigzania przez
Operatora. W takim przypadku Operator zwolniony jest z wszelkich roszczen finansowych
wobec Uczestnika/Uczestniczki.

§ 5 Oswiadczenia i obowigzki Dostawcy ustug

Dostawca ustug os$wiadcza, iz:

1) realizowana przez niego w ramach Umowy ustuga rozwojowa nie podlega
wykluczeniu z zadnego z powoddw wskazanych w §3 Umowy;

2) zapoznat sie i akceptuje zapisy Regulaminu Bazy Ustug Rozwojowych oraz wszystkich
obowigzujgcych zatgcznikdw do Regulaminu BUR oraz zobowigzuje sie do ich
przestrzegania;

3) zapoznat sie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz Standardami dostepnosci dla polityki
spdjnosci 2021-2027, stanowigcymi Zatacznik nr 2 do "Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027" i
zobowiazuje sie do ich spetnienia;

Dostawca ustug zobowigzuje sie:

1) przetwarzac¢ dane osobowe przekazane przez Uczestnika/Uczestniczke zgodnie z
przepisami Rozporzgdzenia RODO;

2) zrealizowac ustuge rozwojowg zgodnie z Regulaminem BUR oraz kartg ustugi,
stanowigcg zatacznik do Umowy, z nalezytg starannoscia, zgodnie z najlepszymi
praktykami przyjetymi przy swiadczeniu ustug;

3) przeprowadzi¢ walidacje i certyfikowanie ustugi rozwojowej na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 2 do "Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027” pod nazwg ,,Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+”2;

4) poddac sie monitoringowi i kontroli, opisanych w §8 Umowy i umozliwi¢ Operatorowi
realizacje wizyty monitoringowej w miejscu Swiadczenia ustug;

2 podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacii w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+
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5) w przypadku ustug kierowanych do Uczestnika/Uczestniczki ze szczegdlnymi
potrzebami w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o0 zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostawca ustug zobowigzuje sie do
zapewnienia na jej wniosek materiatéw dydaktycznych dostosowanych do potrzeb tej
osoby oraz wypetnienie wymagan w zakresie dostepnosci ustug, o ktérych mowa w
art. 6 pkt 1i 2 oraz pkt 3 lit. a, b i d tej ustawy.

6) W przypadku ustug swiadczonych zdalnie spetnia¢ wymogi opisane w Standardach
Ustug Zdalnego Uczenia stanowigcych zatacznik nr 5 ro Regulaminu BUR oraz
umozliwié¢ podmiotom kontrolujgcym przeprowadzenie wizyty monitorujgcej poprzez
przekazanie dostepu do komunikatora, za pomoca ktérego swiadczona jest ustuga z
mozliwoscig obustronnego audiowizualnego kontaktu z Uczestnikiem/Uczestniczka
ustugi, niezwtocznie, na wezwanie Operatora.

3. Dostawca ustug zobowigzuje sie wystawic i przekaza¢ Uczestnikowi/Uczestniczce w
terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia ustugi dokumenty rozliczajgce ustuge
rozwojowg, w szczegolnosci:

1) fakture lub réwnowazny dokument ksiegowy, zawierajacy nastepujgce dane, zgodne z
danymi w systemie BUR:

a) imie i nazwisko, PESEL Uczestnika/Uczestniczki;

b) numer ID wsparcia;

c) numer karty ustugi rozwojowej;

d) liczbe godzin zrealizowanej ustugi rozwojowej;

1) zaswiadczenie (certyfikat) o skorzystaniu z ustugi rozwojowej, zawierajgcego co
najmniej:

a) tytut ustugi rozwojowej,

b) numer identyfikacyjny ustugi rozwojowe;j,

c) date Swiadczenia ustugi rozwojowej,

d) liczbe godzin ustugi rozwojowej,

e) informacje na temat nabytych przez Uczestnika/Uczestniczki efektéw uczenia sie
lub innych osiaggnietych efektow ustugi rozwojowej,

f) dane Uczestnika/Uczestniczki,

g) numer ID wsparcia,

h) kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (jesli dotyczy).

2) w zakresie ustug szkoleniowych i egzamindw (z wyjatkiem sytuacji, gdy powyisze
dokumenty dostarczane sg Uczestnikowi/Uczestniczce bezposrednio przez instytucje
certyfikujgcy, inng niz Dostawca ustug):

a) w przypadku uzyskania wyniku pozytywnego z egzaminu: dokument
potwierdzajgcy uzyskane kompetencje/kwalifikacje, np. certyfikat, uprawnienie,
dyplom, prawo jazdy, ksigzeczka UDT, zaswiadczenie badz inny dokument
potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji lub kompetencji;
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b) w przypadku uzyskania wyniku negatywnego z egzaminu: pisemne potwierdzenie
przystapienia do egzaminu i ukonczenia go z wynikiem negatywnym, wydanego
przez instytucje certyfikujacy;

2) kopie list z potwierdzeniem obecnosci Uczestnika/Uczestniczki w ustudze rozwojowej
lub raport z listg logowan w przypadku ustug rozwojowych $wiadczonych zdalnie
4. Dostawca ustug zobowigzany jest do wystawienia i przekazania w terminie 7 dni
roboczych od dnia wezwania przez Uczestnika/Uczestniczki korekty wystawionych
dokumentéw.
5. Dostawca ustug zobowigzuje sie do spefniania obowigzkdéw informacyjnych dotyczacych:
1) umieszczenia, w sposdb widoczny i czytelny dla oséb korzystajgcych z miejsca
realizacji Projektu, plakatu informujgcego o dofinansowaniu Projektu ze srodkéw Unii

Europejskiej, zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Operatora;

2) zamieszczania, o ile wzgledy techniczne tego nie wykluczajg, odpowiedniego zestawu
logotypow na dokumentach i innych materiatach zwigzanych z realizacjg ustugi;

3) korzystania przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych z aktualnych wytycznych i
wzoréw dostepnych na portalu Funduszy Europejskich dla Pomorza:
funduszeuepomorskie.pl/zasady-promowania-projektow

6. Niezastosowanie sie do obowigzkdw, o ktdrych mowa w niniejszym paragrafie, a takze z
obowigzkdw wynikajgcych z Regulaminu BUR, stanowi naruszenie warunkéw Umowy i
moze stanowi¢ podstawe do jej rozwigzania przez Operatora. W takim przypadku
Dostawca ustug zobowigzany jest do zwrotu Uczestnikowi/Uczestniczce wszelkich
poniesionych kosztow, w tym petnej kwoty zaptaconej za ustuge rozwojowg, w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od daty rozwigzania Umowy, na rachunek
Uczestnika/Uczestniczki wskazany w Umowie. Zwalnia to Operatora z obowigzku
refundacji kosztéw ustugi rozwojowej. W przypadku braku zwrotu kosztéw przez
Dostawce ustug, Uczestnik/Uczestniczka ma prawo do dochodzenia roszczen na drodze
sgdowe;.

7. Dostawca ustug zobowigzuje sie do uprzedniego kontaktu i uzgodnienia z Operatorem
kazdej zmiany warunkéw lub zakresu ustugi rozwojowej, bedacej przedmiotem Umowy
przed podjeciem dziatah wprowadzajacych takie zmiany. Wszelkie zmiany wymagaja
uprzedniej akceptacji Operatora w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i utraty
przez Uczestnika/Uczestniczke prawa do refundacji kosztow ustugi. Zmiany winny by¢
zgtaszane na Formularzu zmian do Umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu,
zgodnie z procedurg opisang w §9 Umowy.

§ 6 Obowigzki Operatora
1. Operator zobowigzany jest do:
1) nadawania uprawnien ID wsparcia Uczestnikowi/Uczestniczce;
2) sprawdzanie w systemie BUR, czy Uczestnik/Uczestniczka dokonat oceny ustugi
rozwojowe;j;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

weryfikacji czy ustugi rozwojowe konczace sie zdobyciem kwalifikacji lub kompetencji
sg zgodne z zapisami zatgcznika nr 2 Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027;

weryfikacje przedtozonej dokumentacji rozliczajacej ustuge celem refundacji
wydatkow oraz refundacja kosztéw ustugi rozwojowej;

zgtaszania do IZ FEP 2021-2027 informacji o zastrzezeniach, naduzyciach i
uchybieniach zwigzanych z realizacjq ustugi rozwojowej;

weryfikacji i potwierdzenia racjonalnosci i efektywnosci, tj. sprawdzenie czy ceny nie
sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych kosztu pojedynczej ustugi
rozwojowej, w tym réwniez pod katem potrzeby wynikajacej z przeprowadzonej
analizy potrzeb w zakresie podniesienia kwalifikacji i kompetencji uczestnika projektu;
weryfikacji, czy uczestnik projektu nie bierze jednoczesnie (tzn. w tym samym czasie)
udziatu w projekcie u innego operatora PSF Dziatania 5.9. FEP 2021-2027;

realizacji wszystkich dziatan w Projekcie zgodnie z zasadami bezstronnosci, jawnosci i
przejrzystosci, z zachowaniem zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zgodnie z zasadg DNSH (nie
szkodzgc w znaczacy sposob Srodowisku).

2. Operator zobowigzany jest do refundacji 95% kosztéw kwalifikowalnych ustugi

rozwojowej, jednak nie wiecej niz 9 500 zt na rzecz Uczestnika/Uczestniczki po spetnieniu

wszystkich nastepujacych warunkow:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

zgtoszenie na ustuge rozwojowq zostato zrealizowane za posrednictwem BUR z
wykorzystaniem wskazanego w Umowie ID wsparcia;

wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej (zweryfikowany na
podstawie dokumentéw zatgczonych do wniosku o refundacje ustugi rozwojowej);
wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi w zaakceptowanej przez
Operatora wersji karty ustugi, stanowigcej zatgcznik do Umowy;
Uczestnik/Uczestniczka wypetnit/a ankiete oceniajgcg w BUR zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR;

Uczestnik/Uczestniczka potwierdzit/a swdj udziat w co najmniej 80% czasu trwania
ustugi;

Ptatnos$¢ za ustuge zostata dokonana przelewem z rachunku bankowego
Uczestnika/Uczestniczki wskazanego w Umowie na rachunek bankowy Dostawcy
ustug wskazany w Umowie;

spetnione zostaty kryteria formalne i kryteria premiujgce zaznaczone na etapie
aplikowania o srodki, co potwierdzone zostato stosownymi dokumentami opisanymi
w Regulaminie;

Uczestnik/Uczestniczka ztozyt/a Operatorowi o$wiadczenie dotyczace jego sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie, zgodnie z trescig wskazang we wniosku o refundacje
ustugi rozwojowe;j.
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11.

10) cena ustugi nie przekracza Il kwartyla ceny dla wojewddztwa pomorskiego, co
Operator zweryfikowat na zasadach opisanych w Regulaminie;
11) Operator zweryfikowat, iz nie wystepuje podwdjne finansowanie ustugi rozwojowej;
12) nie nastgpity inne przestanki wykluczenia opisane w Regulaminie i w Umowie.
Operator dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw rozliczajgcych ustuge w terminie
14 dni roboczych od ich dostarczenia (liczy sie data wptywu do biura Projektu lub na
adres do doreczen elektronicznych Operatora wskazane w §11) i przyznaje refundacje do
wysokosci:
1) limitu okreslonego w Umowie;
2) 95% wysokosci poniesionych i prawidtowo udokumentowanych kosztow,
lub odmawia przyznania refundacji z podaniem uzasadnienia.
O wyniku weryfikacji dokumentdw i przyznaniu refundacji lub o odmowie refundacji
kosztow ustugi rozwojowej Operator informuje Uczestnika/Uczestniczke za
posrednictwem wiadomosci e-mail.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku dotyczgcym duzej liczby
ztozonych dokumentéw, termin weryfikacji dokumentéw moze zosta¢ wydtuzony, o czym
Operator bedzie informowat na biezgco za posrednictwem strony internetowej Projektu.
Operator ma prawo zgdac od Uczestnika/Uczestniczki dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych realizacje ustugi wynikajgcych ze Standardéw Ustug Zdalnego Uczenia
sie lub Zasad funkcjonowania Dostawcow Ustugi swiadczgcych ustugi rozwojowe
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych w Bazie Ustug Rozwojowych (zataczniki do
Regulaminu BUR).
W przypadku brakéw Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do ich uzupetnienia w
terminie 7 dni roboczych od wezwania. Jesli Uczestnik/Uczestniczka nie dokona
uzupetnied w wymaganym terminie, traci prawo do refundacji.
Operator dokonuje pfatnosci przyznanej kwoty refundacji na rachunek bankowy
Uczestnika/Uczestniczki wskazany w Umowie w terminie 7 dni roboczych od
pozytywnego zakoriczenia weryfikacji dokumentdw rozliczajgcych ustuge rozwojows.
Operator zastrzega, iz w przypadku niewystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym
Operatora, z ktérego dokonywana jest ptatnosé, refundacja zostanie dokonana
niezwtocznie po wptywie $rodkdéw na rachunek bankowy Operatora.
Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienia w wyptacie refundacji wynikajace z
braku przekazania srodkéw przez IZ FEP 2021-2027 lub z przyczyn niezaleznych od
Operatora.
Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ realizowanych ustug rozwojowych.
Oznacza to, iz Operator nie bedzie zobowigzany do pokrycia zadnych kosztéw ani strat
finansowych wynikajgcych z ewentualnych roszczen Uczestnika/ Uczestniczki z tytutu
niewykonania ustugi przez dostawce ustugi lub wykonania jej nienalezycie, niezgodnie z
warunkami okreslonymi w Umowie i karcie ustugi. Wszelkie spory, roszczenia lub
problemy wynikajgce z niewywigzania sie przez Dostawce ustug z warunkéw swiadczenia
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ustug winny by¢ rozwigzywane bezposrednio pomiedzy Uczestnikiem/Uczestniczka, a
Dostawca ustug.

12. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za ptatnosci za ustugi rozwojowe. Oznacza to, ze,
w przypadku braku zaptaty za ustuge, braku zaptaty raty lub opdznier w ptatnosciach
przez Uczestnika/Uczestniczke Operator zwolniony jest z ewentualnych roszczen
Dostawcy ustug. Wszelkie spory, roszczenia lub problemy wynikajgce z niewywigzania sie
przez Uczestnika/Uczestniczke z obowigzku zaptaty za swiadczenie ustug winny by¢
rozwigzywane bezposrednio pomiedzy Uczestnikiem/Uczestniczka, a Dostawcg ustug.

§7 Dziatalnosé gospodarcza (jesli dotyczy)?

1. W przypadku osob fizycznych prowadzqcych dziatalnosc¢ gospodarczqg (rowniez w
przypadku, gdy dziatalnosc jest zawieszona) wsparcie w ramach Projektu podlega
regulacjom opisanym w niniejszym paragrafie.

2. Podatek VAT jest kwalifikowalny do refundacji w ramach Projektu tylko i wytqgcznie w
takim zakresie, w jakim Uczestnik/Uczestniczka nie ma prawnej mozliwosci odzyskania
tego podatku.

3. Przyznana refundacja, o ktérej mowa §2 ust. 12, stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
przepisow:

1) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2381 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis;

2) rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027.

4. Uczestnik/Uczestniczka prowadzqcy/a dziatalnos¢ gospodarczq zatgcza do wniosku o
refundacje ustugi rozwojowej, oprécz dokumentdw wskazanych w §4 ust.3:

1) kopie zaswiadczer o pomocy de minimis, jakie otrzymat w okresie minionych 3 lat,
albo oswiadczenia o wielkosci pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;.

2) informacje, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczqgcych pomocy publicznej, okreslone w
rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis, na formularzu
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

3) oswiadczenie w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatqczniku do Regulaminu.

5. Na podstawie dokumentdow opisanych w ust. 4 pkt 1 i 2 Operator dokonuje weryfikacji
kwoty udzielonej pomocy de minimis. W przypadku przekroczenia limitu otrzymanej
pomocy Operator skoryguje kwote refundacji, o ktérg wnioskuje Uczestnik/Uczestniczka

3 Usunaé rozdziat w przypadkach, w ktérych nie dotyczy
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7.
8.

10.

do takiej wartosci, aby nie zostat przekroczony dopuszczalny limit pomocy, co nie wymaga

aneksu do Umowy.

W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaty dotrzymane warunki udzielania pomocy de

minimis, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ztoZenia nieprawdziwych informacji majgcych wptyw na udzielenie pomocy;

2) przekroczenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis;

3) niespetnienia innych warunkow Umowy majgcych wptyw na udzielang pomoc de
minimis,

Operator moze rozwigzac¢ umowe w trybie natychmiastowym, a Uczestnik/Uczestniczka,

zobowiqzuje sie do zwrotu przyznanej pomocy w kwocie i na zasadach opisanych w §10.

Operator wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Jezeli w wyniku rozliczenia ustug lub w wyniku kontroli przyznana kwota refundacji

ulegnie zmianie wobec kwoty okreslonej w Umowie, Operator wyda korekte

poprzedniego zaswiadczenia, w ktérym wskazana bedzie wtasciwa wartos¢ pomocy oraz

stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

Uczestnik/Uczestniczka oSwiadcza, iz spetnia warunki otrzymania pomocy de minimis

okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia

2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach

programow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata

2021-2027 (Dz.U.2025.37 t.j. ze zm.).

Uczestnik/Uczestniczka zobowiqzuje sie do przechowywania dokumentow zwigzanych z

otrzymang pomocq de minimis przez okres 10 lat od dnia podpisania Umowy.

§8 Monitoring i kontrola

Uczestnik/Uczestniczka i Dostawca ustug zobowigzani sg do poddania sie kontroli,
prowadzonej przez uprawnione podmioty, w tym Operatora, IZ FEP 2021-2027 lub inng
instytucje uprawniong na podstawie odrebnych przepiséw.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 obejmuija:

1) kontrole na podstawie dokumentéw dostarczonych przez Uczestnika/Uczestniczke
(m.in. dokumentoéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej) i
majg na celu sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone
zgodnie z warunkami Umowy i karty ustugi;

2) kontrole w miejscu realizacji ustugi rozwojowej, tzw. wizyty monitoringowe, ktorych
celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze
standardami okreslonymi m.in. w karcie ustugi, w tym takze w zakresie zgodnosci z
zasadg niedyskryminacji oraz dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami;

3) sprawdzenie faktycznego udziatu Uczestnika/Uczestniczki podczas realizacji ustugi
rozwojowej; w tym w przypadku ustug swiadczonych zdalnie — za pomocg dostepu do
komunikatora, za pomocg ktérego $wiadczona jest ustuga z mozliwoscig
obustronnego audiowizualnego kontaktu z Uczestnikiem/Uczestniczky ustugi.
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10.

11.

12.

13.

Kontrole majg réwniez na celu wykrywanie sytuacji podwadjnego finansowania ustug
rozwojowych, przy wykorzystaniu informacji z systemu BUR, Systemu Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego lub innych zrodet.

Kontrole mogg rowniez dotyczy¢ kwestii zwigzanych z poprawnoscig udzielonej pomocy
de minimis oraz kwalifikowalnosci VAT (sprawdzenie, czy Uczestnik/Uczestniczka nie
dokonat odliczenia kwalifikowalnego podatku VAT).

Kontrola moze by¢ prowadzona w trakcie realizacji Projektu, na jego zakoriczenie lub po
jego zakoriczeniu oraz po wyptacie wsparcia w terminie do 4 tygodni od dnia zakoriczenia
udziatu Uczestnika/Uczestniczki w Projekcie.

Kontrola moze mie¢ forme niezapowiedzianej wizyty monitoringowe;.
Uczestnik/Uczestniczka i Dostawca ustug zobowigzani sg udziela¢ informacji w zakresie
zwigzanym z udziatem w Projekcie, w tym pisemnych wyjasnien na kazde wezwanie
Operatora w terminie 3 dni roboczych od wezwania.

Wyjasnienie, o ktdrym mowa w ust. 7 moze obejmowad rowniez udostepnienie
podmiotom kontrolujgcym oryginatéw dokumentéw dotyczacych realizowanej ustugi
rozwojowej, w szczegdlnosci: list obecnosci, programu zaje¢, materiatéw szkoleniowych,
materiatéw dokumentujacych przeprowadzony egzamin zewnetrzny, a takze wyjasnien i
dokumentdéw zwigzanych z udzielong pomoca de minimis i kwalifikowalnoscig podatku
VAT (jezeli dotyczy).

W trakcie kontroli Uczestnicy/Uczestniczki sg zobowigzani do udzielenia informacji na
temat realizowanych w Projekcie dziatan, wypetniania ankiet dotyczgcych monitorowania
przebiegu wsparcia oraz ankiet satysfakcji z uczestnictwa w Projekcie.
Uczestnik/Uczestniczka i Dostawca ustug sg zobowigzani do wziecia udziatu w badaniach
ewaluacyjnych (w szczegdlnosci w wywiadach i ankietach) majgcych na celu ocene
Programu, realizowanego przez IZ FEP 2021-2027 lub inny uprawniony podmiot rowniez
po zakoniczeniu realizacji Projektu.

Z kazdej kontroli sporzadzany jest protokét zawierajgcy opis przebiegu wizyty
monitoringowej lub kontroli wraz ze wskazaniem ewentualnych nieprawidtowosci i/lub
uchybien i ewentualnego terminu ich usuniecia lub ztozenia wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowiert Umowy lub Regulaminu oraz
nieuzyskania w wyznaczonym terminie informacji lub wyjasnien, Operator moze
rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, co skutkuje utratg prawa do refundacji.
Wyniki przeprowadzonej kontroli mogg skutkowac¢ pozbawieniem Uczestnika/Uczestniczki
prawa do refundacji, lub jej czesci w przypadku stwierdzenia, iz Uczestnik/Uczestniczka
naruszyt/a postanowienia Umowy lub Regulaminu BUR, a takze w przypadku zaistnienia
okolicznosci budzacych uzasadnione watpliwosci, co do:

1) kwalifikowalnosci Uczestnika/Uczestniczki;

2) kwalifikowalnosci catosci lub czesci ustugi rozwojowej (w tym podatku VAT);

3) tozsamosci osoby faktycznie biorgcej udziat w ustudze;

4) faktycznej realizacji ustugi rozwojowej.
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14. W przypadku, gdy w wyniku kontroli prawo do refundacji lub jej czesci utraci
Uczestnik/Uczestniczka, ktoremu refundacja zostata juz wyptacona, jest on/ona
zobowigzany/a do zwrotu wszystkich kosztéw zwigzanych z uzyskanym wsparciem, w

kwocie i na zasadach okreslonych w §10 ust. 4 Umowy.

§ 9 Zmiany umowy

1. Umowa moze zosta¢ zmieniona na pisemny, uzasadniony wniosek kazdej ze Stron, w

nastepujacych przypadkach:

1) zmiany danych osobowych i adresowych Stron;

2) zmiany numerdéw rachunkéw bankowych Stron;

3) zmiany warunkéw wptywajgcych na wielkos$¢ kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
refundacji, w tym zmiany przepisdéw obowigzujacego prawa;

4) zmian zakresu ustugi opisanego w karcie ustugi, stanowigcej zatagcznik do umowy.

2. Wszelkie zmiany do Umowy realizowane sg poprzez zgtoszenie Operatorowi
proponowane;j tresci zmian na Formularzu zmian do umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 9
do Regulaminu i wprowadzane w formie aneksu do Umowy.

3. Zaréwno Uczestnik/Uczestniczka, jak i Dostawca ustug zobowigzani sg do powiadomienia
Operatora pisemnie lub za posrednictwem e-mail o wszelkich zmianach dotyczgcych
realizacji ustugi rozwojowej w terminie 5 dni roboczych przed dniem ich wprowadzenia.

4. Brak zgtoszenia zmian w formie i terminie okreslonym wyzej ze strony, zaréwno
Uczestnika/Uczestniczki, jak i Dostawcy ustug, moze skutkowac utratg prawa do
refundacji.

5. Zasada, o ktérej mowa w ust. 3 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z
przyczyn niezaleznych od Stron (jest wynikiem dziatania sity wyzszej) z zastrzezeniem, iz
Strony poinformujg Operatora niezwtocznie o zaistniatej sytuacji i przedstawig stosowne
wyjasnienia w formie pisemnej lub elektronicznej.

§ 10 Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze zostac rozwigzana na pisemny, uzasadniony wniosek kazdej ze Stron w
przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze jej wykonywanie, z
zastrzezeniem ust. 2.

Uczestnik moze wypowiedzie¢ Umowe do momentu uzyskania refundacji.

3. Operator moze rozwigzaé niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym i pozbawic
Uczestnika/Uczestniczke prawa do uzyskania wsparcia lub zobowigza¢ do zwrotu
przyznanej refundacji i kosztow realizacji wsparcia w przypadku, gdy:

1) Uczestnik/Uczestniczka ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy,

2) Uczestnik/Uczestniczka ze swojej winy nie rozpocznie realizacji ustugi rozwojowej w
terminie;

3) Uczestnik/Uczestniczka zaprzestanie udziatu w ustudze rozwojowe;j;
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4) Uczestnik/Uczestniczka nie przedktada zgodnie z Umowg dokumentow rozliczajgcych
ustuge rozwojowa, badz nie stosuje sie do zalecen i/lub wezwan Operatora;

5) Uczestnik/Uczestniczka utracit uprawnienia niezbedne do udziatu w ustudze
rozwojowej (np. utrata prawa jazdy);

6) Uczestnik/Uczestniczka odméwit poddaniu sie kontroli;

7) Dostawca ustug realizuje ustuge rozwojowa niezgodnie z zaakceptowang przez
Operatora wersjg karty ustugi;

8) Operator poweZmie informacje o wystgpieniu wobec Uczestnika/Uczestniczki lub
ustugi rozwojowej przestanek wykluczenia, o ktérych mowa w §3 Umowy;

9) W toku kontroli stwierdzono naruszenia postanowien umowy, skutkujgce utratg
przez Uczestnika/Uczestniczke prawa do refundacji.

4. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, a takze w przypadku
uchybien wskazanych w wyniku kontroli, gdy prawo do refundacji lub jej czesci utraci
Uczestnik/Uczestniczka, ktéremu refundacja zostata juz wyptacona, jest on/ona
zobowigzany/a do zwrotu wszystkich kosztow zwigzanych z uzyskanym wsparciem,
obejmujacych:

1) kwote otrzymanej refundacji lub jej nienaleznej czesci;

2) kwote kosztow posrednich zwigzanych z otrzymang refundacjg, w wysokosci 10%
kosztéw kwalifikowalnych;

3) odsetki liczonych jak dla zalegtosci podatkowych, naliczonych od dnia otrzymania
przez Operatora od IZ FEP 2021-2027 zaliczki, z ktérej przyznana zostata refundacja,
do dnia zwrotu kosztéw na rachunek bankowy Operatora;

w terminie 7 dni roboczych od dnia wezwania przez Operatora.

5. Jezeli Uczestnik/Uczestniczka nie dokona zwrotu kosztéw zwigzanych z uzyskanym
wsparciem wraz z naleznymi odsetkami w wyznaczonym terminie, Operator podejmie
srodki prawne celem ich odzyskania, wtgcznie w wystgpieniem do sgdu. Koszty podjetych
czynnosci prawnych obcigzajg Uczestnika/Uczestniczke.

11 Korespondencja

1. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg Umowy, w szczegdlnosci w zakresie
dokumentoéw rozliczajgcych ustuge rozwojowg, a takze wezwan kierowanych do Stron,
bedzie prowadzona w formie pisemnej lub za pomocg poczty elektronicznej, za
potwierdzeniem odbioru, kierowanej na wybrany z ponizszych adreséw:

1) Operator:

Centrum Edukacyjno-Wdrozeniowe w Chojnicach / Inkubator Przedsiebiorczosci
Cierznie*

Adres biura ProjEKtU: ... ceeeeeeieeeeece ettt et et eer e sresbesreennae

Adres do doreczen elektronicznych:

€-Mail: o,

4 Wskaza¢ odpowiedni podmiot realizujgcy zadania Operatora w zaleznoéci od powiatu
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e-doreczenia: ....eeeveeeeevreeceeceennnen,

Tel. ceee e

2) Dostawca ustug:

AATES: ettt e e sae e ae st e st e e s
Adres do doreczen elektronicznych:

€-MAIL it ,

Tel. et
3) Uczestnik/Uczestniczka:

Adres do doreczen elektronicznych:
LS 11 1= 1 | TR ;
Telu oo

2. W przypadku zmiany informacji, o ktérych mowa w ust. 1, Strony sg zobowigzane do
powiadomienia o nowych danych w formie pisemnej, najpdzniej w terminie 5 dni
roboczych od dnia zaistnienia zmiany.

3. Strony wyrazajg zgode na przesytanie korespondencji w formie elektronicznej na adresy
do doreczen elektronicznych wskazane w niniejszym paragrafie.

4. W przypadku niepodejmowania przez Strony korespondencji wystanej listem poleconym
na adres wskazany niniejszym paragrafie, korespondencja bedzie uznana za doreczong w
ostatnim dniu przewidzianym na jej odbidr po awizacji poprzez poczte.

§ 12 Postanowienie koncowe

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez wszystkie Strony i trwa do czasu
rozliczenia udzielonego wsparcia oraz wywigzania sie z obowigzkdéw i zobowigzan Stron.

2. Prawa i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy nie mogg by¢ przenoszone na rzecz
0s6b trzecich.

3. Strony umowy zobowigzujg sie do przechowywania na wtasny koszt i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy do dnia ostatecznego rozliczenia
Projektu, jednak nie krdcej, niz do 31 grudnia 2034 roku.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych z zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Rozporzgdzenie RODO);
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3) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.

4) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw
finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027.

5) wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem Programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027); w tym w szczegdlnosci:

a) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

b) Wytyczne dotyczace realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027;

¢) Regulamin wyboru projektdw w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego
spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.9. Ksztatcenie ustawiczne dla naboru
Nabér nr FEPM.05.09-12.00-001/24 wraz z zatgcznikami.

5. Wszelkie zmiany postanowien Umowy oraz oswiadczenia woli Stron wymagaja, pod
rygorem niewaznosci, formy pisemnej.

6. Sprawy zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony bedg staraty sie rozwigzac
polubownie, w tym w drodze mediacji, a w przypadku nierozwigzania polubownego spory
rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Operatora.

7. Umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zatacznik do Umowy: Karta ustugi

Operator Dostawca ustug Uczestnik/Uczestniczka
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